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表1
采购需求书
	[bookmark: _GoBack]申请科室
	院办公室

	项目名称
	慰问员工花篮、花架

	预算金额
	24000元（其中花篮21000元，花架3000元）

	数量
	630个（其中花篮600个，花架30个）

	采购要求
	1、 花篮需求：
1. 花篮主要用于我院员工或直系家属住院慰问；
2. 花篮由新鲜、鲜艳、无明显香气的花朵组成；
3. 花朵完整、无枯黄；
4. 花篮整体颜色应色彩缤纷，保鲜期在送达目的地时能存放3日或以上；
5. 花朵为当季花朵，价钱合理；
6. 鲜花使用插花泥或相同材料插放保鲜，不使用水质保鲜；
2、 花架需求：
1. 花架主要用于我院员工或直系家属死亡慰问；
2. 花架由新鲜花朵组成；
3. 花朵完整、无枯黄；
4. 花朵应以菊花为主，价钱合理；
5. 花篮整体颜色应素净、洁白为主，保鲜期在送达目的地时能存放3日或以上。
3、 其它要求：
1. 产品均需以发票结算；
2. 花篮篮子、花架架子、运送等费用包含在相应的物品单价中，不产生额外费用；
3. 供应商收到订单信息后，需在当天晚上6点前将物品送到医院指定科室或小榄镇内指定位置；
4. 如供应商提供货物因为枯黄残败、短斤缺两或其它因供应商导致的问题被院方要求退货的，需要在当天2小时内再配送货物到指定目的地；
5. 为保障院方利益，供应商中标后的第一次送货时，需缴纳本项目总预算金额的5%（即人民币1200元整）作为履约保证金，如合约签订期内，供应商无无故单方面取消供货，合同期满时按供应商提供的对公账号退回；
6. 货款可以月或季为单位结算，具体结算以当月数目为准。


	产品/供应商信息

	序号
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